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LEISTUNGSVERZEICHNIS - MUSTER ZUR ORIENTIERUNG

Coworking-Reinigung

Muster-Leistungsverzeichnis fir Coworking-Spaces und flexible Arbeitsflachen

Dieses Leistungsverzeichnis ist fir Coworking-Spaces, Business Center und flexible Bluroflachen
gedacht, in denen viele wechselnde Nutzer dieselben Tische, Kichen und Meetingraume teilen. Es
kombiniert eine Grundrunde auBerhalb der Offnungszeiten mit einem Tagesdienst fir die StoRzeiten.
Den passenden Umfang legen wir nach einem kostenlosen Rundgang fest, idealerweise zur Mittagszeit,
wenn die Engpasse sichtbar sind.

So nutzen Sie dieses Verzeichnis: Kreuzen Sie in der rechten Spalte an, was Ihnen wichtig ist, und notieren
Sie Abweichungen beim Turnus. Schicken Sie uns das Blatt gern mit Ihrer Anfrage - bei der kostenlosen
Besichtigung stimmen wir Umfang und Rhythmus gemeinsam ab.

Angaben zu lhrem Objekt

Flache in m? und Anzahl der Platze (Hot Desks,
Fixed Desks, Teamburos)

Offnungszeiten und typische StoRzeiten

Anzahl Meetingraume, Telefonkabinen und
Fokusraume

Community-Kuche, Eventflache, Duschen oder
Dachterrasse

Buchungssystem fir Meeting- und Eventraume
Ansprechpartner im Community-Management

Gewdlnschter Meldeweg fur Mitglieder

Leistungen und Turnus

1. Grundrunde: Arbeitsflachen Turnus Wunsch

1.1 Tischflachen freier Platze feucht wischen, MonitorfliRe abwischen je Einsatz |

1.2 Stuhllehnen und Armlehnen reinigen je Einsatz ]

1.3 Papierkdrbe und Wertstoffstationen leeren, Fraktionen getrennt halten je Einsatz O

1.4 Bdden saugen und wischen, Teppichflachen grindlich absaugen je Einsatz |
Persdnlich nstande li nl n, Ver nes zum -

15 e sg che Gegensta d.e egen lasse ergessenes zu je Einsatz 0
vereinbarten Fundort bringen
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2. Telefonkabinen, Fokus- und Meetingraume

Telefonkabinen: Tischplatte, Sitzpolster und Glastlr innen und aulBen

2.1 . je Ei t
reinigen J& Finsatz u
55 Meetingraume nach Buchungsende herrichten: Tisch, Stihle, Geschirr, S AR 0
Abfall
23 Bildschirme in Meetingraumen mit geeigneten Tuchern reinigen, nach wéchentlich 0
Absprache
2.4 Polster in Kabinen und Lounge absaugen wochentlich O
3. Community-Kiiche Turnus
3.1 Arbeitsflachen, Spulen, Gerate auBen, Tische und Boden reinigen je Einsatz O
3.2 Geschirr einsammeln, Splilmaschine ein- und ausraumen taglich |
3.3 Biomull leeren, Behalter auswaschen taglich O
3.4 Kaffeemaschine auBen und Tasten, Kihlschrankgriffe abwischen taglich O
3.5 Kuhlschranke nach Ankiindigung leeren und auswischen wochentlich O

4. Tagesdienst wahrend der Offnungszeiten Turnus

Kontaktpunkte wie Turgriffe, Aufzugtaster und Zugangsterminals in

4.1 festen Abstanden reinigen taglich O
4.2 Toiletten kontrollieren, Verbrauchsmaterial nachfullen taglich O
4.3 Kichenflachen nach der Mittagsspitze wischen taglich |
4.4 Frei gewordene Hot Desks zur Mittagszeit abwischen taglich |
4.5 Kleine Missgeschicke wie verschitteten Kaffee sofort beseitigen bei Bedarf |

5. Sanitarraume, Duschen und Eingang Turnus Wunsch
5.1 Toiletten, Duschen und Waschraume vollstandig reinigen und auffillen je Einsatz O
5.2 Eingang, Empfang und Treppen reinigen je Einsatz O
5.3 Glaswande und Trennelemente beidseitig reinigen wochentlich O
5.4 Heizkorper, hochliegende Flachen und PflanzgefaBe auRen entstauben  monatlich O
5.5 Sanitarraume intensiv reinigen und entkalken monatlich |
Nr. 6. Event- und Sonderflachen Turnus Wunsch
6.1 Eventflache vor Veranstaltungen vorbereiten nach Absprache |
6.2 Nachreinigung nach Community-Events und externen Vermietungen bei Bedarf |
6.3 Dachterrasse kehren, Mébel abwischen wochentlich O
6.4 JC'S—:‘l'hurr(;crj]reinigung der Béden in ruhigen Zeiten, etwa zwischen den i 0
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Optionale Zusatzleistungen

Erweiterter Tagesdienst in StoRzeiten

Eventreinigung bei groeren Veranstaltungen

Einsatze an Wochenenden und Feiertagen

Reinigung von Teamburos innerhalb des Space nach Vereinbarung mit dem Betreiber
Teppich- und Polsterreinigung

Fensterreinigung

O0000a0

Nicht im Umfang enthalten

e Betreten von Teamburos und SchlieBfachern ohne Absprache mit dem Betreiber
* Bewegen von Laptops, Taschen und Unterlagen der Mitglieder

¢ Reinigung von Druckern und Technik im Inneren

e Auf- und Abbau von Eventmobiliar

Was wir von lhnen benétigen

e Zugang zum Buchungssystem oder TagesUbersicht der Raumbuchungen
e KuUhlschrankregeln fur Mitglieder festlegen und kommunizieren

e Einen Meldeweg fur Mitglieder einrichten, etwa Chat oder QR-Code

¢ Fester Ansprechpartner im Community-Team

e Fundort flr vergessene Gegenstande festlegen

Qualitét und Kontrolle

0 Feste Teams ohne Subunternehmer, die Raume, Community-Team und Ablaufe kennen
O Auswertung nach den ersten Wochen und Anpassung an Belegungsschwankungen

[0 Farbsystem fur Tucher in Sanitar, Kiche und Arbeitsbereichen

[0 Betriebshaftpflichtversicherung fir Schaden bei unserer Arbeit

Turnus-Angaben: ,je Einsatz” bedeutet bei jeder vereinbarten Reinigung; , bei Bedarf” nach sichtbarer
Verschmutzung oder auf Ihren Hinweis; ,,nach Absprache” legen wir gemeinsam fest. Alle Turnusse sind Vorschlage
und werden an Nutzung und Budget angepasst.

So geht es weiter
Kostenlose Besichtigung in ganz Berlin und im nahen Umland - Festpreis-Angebot werktags innerhalb

von 24 Stunden - feste Teams ohne Subunternehmer - Betriebshaftpflicht

Anfrage: www.putzhelden.de/angebot - E-Mail: info@putzhelden.de
Mehr zur Leistung: www.putzhelden.de/leistungen/coworking-reinigung
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